Chorstadt Freiburg e.V. - Wir suchen dich!

Position: Geschaftsfihrung (Teilzeit-Job)

Arbeitsort: Freiburg im Breisgau

Beschaftigungsart: Teilzeit-Job (10,5 Wochenstunden / 25%-Stelle)
Beginn: Januar 2026

Befristung: 2 Jahre

Uber uns

Chorstadt Freiburg e.V. ist ein kultureller Zusammenschluss engagierter Choére und Ensembles
aus der Region Freiburg. Unser Ziel ist es, die Chorkultur in der Stadt und Umgebung zu fordern,
Konzerte und Projekte zu realisieren und die Vernetzung zwischen den Mitgliedschoren zu
starken.

Zur UnterstUtzung unserer organisatorischen und administrativen Aufgaben suchen wir eine
engagierte und zuverlassige Assistenz auf Minijob-Basis.

Deine Aufgaben
e Unterstltzung des Vorstands im administrativen Tagesgeschaft
¢ Koordination von Terminen, Sitzungen und Veranstaltungen
e Unterstutzung bei der Kommunikation mit Mitgliedschoéren, Partnern und Forderern
e Mithilfe bei der Vorbereitung von Forderantragen und Projekten
e Unterstiitzung bei Presse und Offentlichkeitsarbeit (Presse, Website, Social Media)

¢ Allgemeine Buroorganisation

Dein Profil

e Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
e Organisationsgeschick und Eigeninitiative

e Sicherer Umgang mit gangigen Office-Programmen (Word, Excel, E-Mail-
Kommunikation)

e Freundliches Auftreten und Kommunikationsfreude

e Erfahrung in Vereinsarbeit oder im Veranstaltungsbereich winschenswert, aber keine
Voraussetzung

Wir bieten
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum
o Flexible Arbeitszeiten (nach Absprache, teilweise remote maoglich)
e Einblicke in die organisatorische Arbeit eines Kulturvereins

e \Vergltung angelehntan TV6D E11



Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Bitte sende deine Unterlagen (kurzes Anschreiben und Lebenslauf) bis zum 15.02.26 per E-Mail
an:

geschaeftsfuehrung@chorstadt-freiburg.de

Kontaktperson:

Bernhard Schmidt

Chorstadt Freiburg e.V.
Rehlingstr. 15| 79100 Freiburg

www.chorstadt-freiburg.de

Hinweis

Die ausgeschriebene Stelle ist auch ideal fur kontaktfreudige Studierende und Personenim
Ruhestand, die noch eine kleine, sinnstiftende Herausforderung suchen und Freude an
organisatorischer Arbeit im kulturellen Umfeld haben.
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